Adres

Telefoonnummer – E-mail

NAAM

PERSOONLIJKE GGEVENS

· Burgerlijke staat

· Nationaliteit

· Leeftijd

· Geboorteplaats

OPLEIDING




1996-1998

XXX




Hasselt




KANTOOR-VERKOOP




1998-2000

XXX




Hasselt




KANTOOR




2000-2001

XXX




Hasselt

KANTOORADMINISTRATIE EN GEGEVENSBEHEER (specialisatiejaar)

DIPLOMA




A2 diploma KANTOOR

RELEVANTE WERKERVARING




Functie

Hostess-promo

Taak Hostess
onthaal, vestiaire, registreren en begeleiden van bezoekers,…

Taak promo:
uitdelen van folders en promomateriaal, opdienen, begeleiden van bezoekers, enz.

Periode
sinds 2002

Plaats
via XX Agency in Hasselt 

Voor o.a.: 

Functie
Verkoopster

Taken
klanten helpen, kassa, leveringen uitpakken, winkel netjes houden.

Periode
2001-2002

Plaats
verschillende werkgevers o.a. bij:

ANDERE WERKERVARINGEN




Functie

Onderhoudmedewerkster




Taken


onderhoud van lokalen en ruimtes, afwas,…




Periode

2001 – 2004




Plaats


verschillende werkgevers o.a. bij




Functie

Administratief bediende

Taken
boekhouding, telefonie, klanten ontvangen en 

verwijzen, behandelen van dossiers en contracten, ,input van gegevens, klassement, bestellingen maken, werken met bureelmachines

Plaats

Verschillende werkgevers,

verschillende opdrachtgevers o.a. bij:

TALENKENNIS





Nederlands
moedertaal





Frans

goed





Engels

goed





Duits

Schoolkennis





Marokkaans
goed





Turks

noties

COMPUTERKENNIS





WINDOWS 98-2000





WORD





ACCESS





EXCEL

VAARDIGHEDEN

· Heb ervaring.

· Ben enthousiast, zeer gemotiveerd, commercieel ingesteld, flexibel, ordelijk, klantvriendelijk, vlot en spontaan.
· In bezit van een rijbewijs B en een eigen wagen.

· Kom in aanmerking voor o.a. IBO, startbaanovereenkomst, activa – 45, …

· Hobby’s: reizen, sporten en dansen.

